Access basiscursus

In deze basiscursus Access leert u 0.a. het op-
zetten van een database, maken van tabellen,
query’s, formulieren en rapporten. Maar ook het
leggen van relaties tussen tabellen en het sorte-
ren en filteren van records komen uitgebreid aan
de orde. De cursus is feitelijk een lange oefening
waarin een fictief bedrijf centraal staat. In dit be-
drijf worden tabellen opgezet en alle belangrijke
functies worden middels oefeningen uitgebreid
bekeken en uitgetest. We gaan in deze cursus
niet zelf programmeren, maar gebruiken alleen de
functies die standaard in Access aanwezig zijn.
De cursus kan met zowel de Engelstalige als de
Nederlandstalige versie van Access gevolgd wor-
den. Geef dit aan bij inschrijving.

Voor wie is deze cursus bedoeld

Deze cursus is bedoeld voor cursisten die in twee
dagen tijd een behoorlijke basiskennis van Access
willen verkrijgen.

Vooropleiding voor deze cursus
Voorkennis voor deze cursus is niet nodig. De cur-
sus gaat ervan uit dat u geen enkel ervaring hebt
met Access Tegelijkertijd is de cursus ook interes-
sant voor mensen die wel gewerkt hebben met dit
programma, maar hun kennis verder willen aan-
vullen en verdiepen.

Niveau na afloop van de cursus

Na afloop van deze cursus heeft de cursist een
grondige basiskennis van Access zoals die in kan-
tooromgevingen vaak nodig is.

Dagindeling van de cursusstof

Hieronder staat een opsomming van de cursuson-
derdelen die per dag worden behandeld. Natuurlijk
is dit maar een greep uit de inhoud en veel meer
onderwerpen zullen tijdens de cursus de revue
passeren.

Dag 1

Wat is een database, structuur van Access

Een database maken, openen en het gebruik van werk-
balken

Access in vogelvlucht, een tabel, een query en een for-
mulier

Velden definieren, data types, primaire sleutel instellen

Veldlengtes, notatie, decimalen, validatieregel, tabblad

opzoeken

Relaties tussen velden, een-op-een, een-op-veel relatie

Gegevensinvoer en bewerken, records, sorteren en fil-
teren

Dag 2

Selectiequery’s, jokertekens, operatoren, veldverwijzin-
gen

Formulieren ontwerpen en aanpassen

Rapporten maken, baseren op verschillende tabellen,
afdrukken

Werken met een schakelbord

Versturen van een mailing

Intro data access in web pagina’s

Mogelijke vervolgopleidingen

Access vervolgcursus

Gebruik van Access in webpagina’s, het bouwen
van een dynamische website met behulp van
Dreamweaver, Access en ASP.

Inschrijven, kosten en cursusdata
Inschrijven voor deze cursus kan eenvoudig en
snel via het on-line inschrijfformulier op onze site
www.pmconsultancy.nl/cursusboeking.htm. U ont-
vangt dan van ons binnen een paar dagen een
schriftelijke bevestiging met alle details over de
cursuslokatie, tijden etc. Prijzen en cursusdata
voor deze cursus vindt u op onze website. Klik op
de cursusnaam en kies voor cursusdata. Cursus
kan ook als werkplekcursus gegeven worden.

Wie is PMConsultancy

PMConsultancy geeft al sinds 1992 cursussen in
webdesign, Desktop publishing en Office produc-
ten. In klassikale trainingen van een of meer da-
gen leert u onder leiding van een ervaren docent
de fijne kneepjes van het vak.

Maar we komen ook naar u toe als u liever met
een paar collega’s een gerichte werkplek training
wilt. Veel cursussen kunnen ook in de avonduren
gevolgd worden.

Belangrijke kenmerken van ons bedrijf zijn jaren-
lange ervaring met opleiding, getrainde docenten
die hun kennis in de praktijk hebben opgedaan,
flexibele opleidingsmogelijkheden, gunstige prijs-
stelling, breed scala van producten en goede na-
zorg.
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